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Ⅱ 申請法人（団体）の経歴等に関するもの
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１

２

３

４

５

６

７

様式№ 枚　数

３－１
１ページ（共同事業体の場合は各法人（団体）につき１ペー
ジ）

３－２
１ページ（共同事業体の場合は各法人（団体）につき１ペー
ジ）

４－１ １ページ

４－２ ２ページ以内（シフト表含む）

４－３ ２ページ以内

５ １０ページ以内

６－１
６ページ以内（資金収支計画書１ページ、各年度の算出根拠５
ページ以内）

６－２ ２ページ以内

７ ２ページ以内

８ ２ページ以内

　様式No.が網掛けの書類については、会社名・法人名等を記載せず、作成してください。

　下表、様式No.が網掛けの書類（様式３－１～様式８）については、表中にお示しする枚数で作
成してください。（両面印刷の場合は２ページとみなします。）

　応募に関し必要な費用は、応募法人（団体）の負担とします。

　応募書類等における言語は日本語、単位はメートル法を使用することとします。

　区が提供する資料は、応募に係る検討以外の目的での使用を禁じます。

※提出書類作成上の留意点

★印の書類は、提出可能な直近のもので、決算書と同一年度のものをご提出ください。

☆印の書類は、提出可能な直近の３か年のもので、決算書と同一年度のものをご提出ください。

　著作権の帰属等

　提出書類は、パンフレット等を除き原則として全てＡ４版（横書き）で作成のうえ、縦型ファイ
ルに左綴じで提出してください。

　費用の負担

　応募書類等の著作権は、申請者に帰属します。ただし、区は、指定管理者の決定の公表等必要な
場合には、応募書類等の内容を無償で使用できるものとします。また、提出書類は、理由の如何を
問わず返却しません。



様式１－１ 
 

指定管理者指定申請書 
 

令和  年  月  日 
 

東京都北区長 殿 
 
 

主たる事務所の所在地 
法人（団体）名 
代表者名              印 

 
新田端大橋北自転車駐車場等の指定管理者の指定申請について 

 
 
新田端大橋北自転車駐車場等指定管理者公募要項の趣旨を踏まえ、書類を添え

て下記のとおり申請します。 
 

記 
 

１．法人（団体）の主たる事務所の所在地  
 
 
２．法人（団体）名 
 
 
３．代表者名 
 
 
４．所轄庁（認可庁・所管庁がある場合） 
 
 
５．法人（団体）の担当者 
 
 
６．電話番号･FAX番号・E-mail 
 



様式１－２ 

誓  約  書 

令和  年  月  日 

東京都北区長 殿 

主たる事務所の所在地 

                 法人（団体）名 

代表者氏名                印 

 

新田端大橋北自転車駐車場等指定管理者指定申請に際し、下記を誓約します。 

 

記 

 

１ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しないこと。 

 

２ 会社更生法、民事再生法に基づき更正又は再生手続きをしている法人ではないこと。 

 

３ 最近３年間の法人税、法人事業税、法人住民税、消費税及び地方消費税を滞納していないこと。 

 

４ 応募書類提出時点において、東京都北区の競争入札等の指名停止の措置又は入札参加除外の措置

を受けていないこと。 

 

５ 本指定管理者の選定を行う選定委員の属する法人等ではないこと。 

 

６ 本件提案に関して、選定委員、東京都北区職員等に直接又は第３者の代理を通しての接触をしな

いこと。 

 

７ 単独で応募した法人等は他のグループ応募の構成員となっていないことを宣誓します。また、複

数のグループにおいて同時に構成員となっていないこと。 

 

８ 法人及びその役員等が、暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７

号）第２条に掲げる暴力団又は暴力団員及びそれらの利益となるような活動を行う団体、構成員又

は関係者ではないこと。 

 

９ 重複の提案をしていないこと。 

 

10 応募書類に虚偽の記載がないこと。 

 

なお、当該宣誓に違反があった場合には、それまで事業者が費やした費用を賠償することなしに、

選定手続きを継続する事業者の資格を区が一方的に剥奪する権利を有することに合意します。 



様式１－３ 

公募及び現場説明会参加申込書 

 

 

 

新田端大橋北自転車駐車場等指定管理者の現場説明会への参加を、下記のとおり申し込みます。 

 

法人（団体）名 

 

主たる事務所

の所在地 

〒 

代表者氏名 

 

参加者氏名
フリガナ

 

（担当者） 

 

参加者氏名
フリガナ

 

 

担当部署 
 

電話番号 

(市外局番含む) 

 

ＦＡＸ 

(市外局番含む) 

 

Ｅ－Ｍａｉｌ 

 

 

 

 



様式１－４ 

指定管理者指定申請に係る質問書 

 

令和  年  月  日 

 

法人（団体）名 

主たる事務所の所在地 

担当者氏名 

所属・職名 

電話番号 

                       Ｆ Ａ Ｘ 

                       Ｅ－Ｍａｉｌ 

 

 新田端大橋北自転車駐車場等指定管理者公募要項等に係る部分について、下記のとおり質問事項を提

出いたします。 

 

質問内容 

項目 （資料名・ページ・項目） 

内容  

項目 （資料名・ページ・項目） 

内容  

 



様式１－５ 

共同事業体の構成団体一覧 

 

ふ り が な 

共同事業体名 
 

 

ふ り が な 

代表構成団体名 
 

部     署  

ふ り が な 

担当者職・氏名 
 

電     話  

Ｆ Ａ Ｘ  

E - m a i l  

 

 

注意：共同事業体を結成して公募に参加する場合は、この様式を提出してください。また、共同事業体

の構成団体の数が２社を上回る場合は、この様式に準じて作成してください。 

ふ り が な 

構 成 団 体 名 
 

部     署  

ふ り が な 

担当者職・氏名 
 

電     話  

Ｆ Ａ Ｘ  

E - m a i l  



様式１－６ 

共同事業体協定書兼委任状 

令和  年  月  日  

  

東京都北区長 殿 

 

新田端大橋北自転車駐車場等の指定管理者の公募に参加するため、公募要項に基づき共同事業体を結

成し、東京都北区との間における下記事項に関する権限を代表に委任して申請します。 

なお、当該件名の指定管理者に指定された場合、各構成団体は業務遂行に伴う当共同事業体が負担す

る債務の履行に関し、連帯して責任を負います。 

 

共同事業体の 

名  称 

 

共同事業体の 

代 表 者 

（受任者） 

〈代表構成団体〉 

所在地 

商号等 

職・氏名                       印 

共同事業体における主な役割 

共同 事業 体 

事務所所在地 

 

共同事業体の 

構 成 団 体 

（委任者） 

〈構成団体〉 

所在地 

商号等 

職・氏名                       印 

共同事業体における主な役割 

共同事業体の 

成立、解散の 

時期及び委任 

期   間 

令和  年  月  日から当該指定管理者の指定終了後３か月を経過する日ま

で。ただし、当共同事業体が上記件名の指定管理者とならなかった場合はただちに

解散します。 

また、当共同事業体の構成団体の脱退又は除名については、事前に北区の承認が

なければこれを行うことができないものとします。 

委 任 事 項 

１．指定管理者の指定の申請に関する件 

２．協定締結に関する件 

３．利用料金の受領に関する件 

４．北区への納付金の納付に関する件 

５．経費の請求受領に関する件 

６．契約に関する件 

そ の 他 

１．本協定書に基づく権利義務は他人に譲渡することはできません。 

２．この協定書に定めのない事項については、構成団体全員により協議することと

します。 

注意：共同事業体を結成して公募に参加する場合はこの様式を提出してください。また、共同事業体

の構成団体の数が２社を上回る場合は、この様式に準じて作成してください。 



様式２－１ 

 

会社概要・役員 
 

１ 会社概要 

事  項 内     容 

商     号  

本 社 所 在 地  

設 立 年 月 日  

株式上場の有無  

資 本 金 （ 円）  

社  員  数  

主な取引銀行  

主な事業内容 

 

 

 

関 連 会 社  

 

 

２ 役 員 

役  職 氏     名 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

様式２－２ 
 
法 人 （ 団 体 ） の 事 業 経 歴  
 
 

年 月 日 経          歴 

  

 

 

※法人（団体）設立から現在に至るまでの沿革について、時系列で記入してください。 

※事業内容についても、具体的に記入してください。 

※特に類似施設の管理運営に関するものは、具体的に記入して下さい。 



様式２－２ 

《 記 入 例 》 
 

法 人 （ 団 体 ） の 事 業 経 歴  
 
 

年 月 日 経          歴 

 令和 年 月 日 

 

  

令和 年 月 日 

 

 

 令和 年 月 日 

 

令和 年 月 日 

 

令和 年 月 日 

 

令和 年 月 日 

株式会社 ○○○設立 

資本金  万円 従業員  人 

 

事業拡大に伴い、公共○○○を開設 

資本金  万円に増資 従業員 人に増員 

 

東京証券取引所２部上場 

 

○○○特許を取得 

 

国内初の○○○システムの開発 

 

全国的に事業を展開するために、○○支社、○○支社を開設 

 

 

※法人（団体）設立から現在に至るまでの沿革について、時系列で記入してください。 

※事業内容についても、具体的に記入してください。 

※特に類似施設の管理運営に関するものは、具体的に記入して下さい。 

 



様式３－１ 
公 共 施 設 の 運 営 実 績 

運営実績 

施設名 
施設の種類 運営期間 

形態 

(該当する□枠を塗潰してください） 

事業規模・内容 
所在地 

   □業務委託 □指定管理者 

□ＰＦＩ事業 

 

 

   □業務委託 □指定管理者 

□ＰＦＩ事業 

 

 

   □業務委託 □指定管理者 

□ＰＦＩ事業 

 

 

   □業務委託 □指定管理者 

□ＰＦＩ事業 

 

 

   □業務委託 □指定管理者 

□ＰＦＩ事業 

 

 

 
※過去５年間における公共施設管理運営実績などについて記入してください。 
※実績が５件を超える場合は、北区の自転車駐車場等と施設規模が同程度のものを記載してください。 



 
様式３－２ 

現在管理運営する施設の職員配置状況 
 

※記載事例は、様式３－１に記載した施設の中から１事例記載してください。 

 

【施設名：                  】 

１．従業員配置状況 

 
施
設
長 

         合
計 

常 勤            

非常勤            

計            

 
※ 従業員の職種別に記入して下さい。 
※ 複数の施設に兼務する場合は、主に従事する施設に実数を記入し、その他の施設には（ ）

書きで実数を記入して下さい。 

※ 非常勤については実数を記入するとともに、必ず［ ］書きで常勤換算数を記入して下さ

い。 
 
 

２．従業員の採用･異動･退職の状況 

 
施
設
長 

         合
計 

採 用            

異 動            

退 職            

 
※ 従業員の職種別に記入して下さい。 
※ 平成３０年４月から令和３年３月までの状況について記入してください。 



様式４－１ 
新田端大橋北自転車駐車場等の管理運営の計画（職員体制） 

 
 
１．職員体制 

 
施
設
長 

        合
計 

常
勤 

経験者Ａ           

経験者Ｂ           

新人           

非常勤           

計           

 

※ 新たに指定管理者になる場合の職員数は、実際に採用する職員数（予定）を

記入して下さい。 

※ 「経験者Ａ」は申請法人（団体）に雇用されている職員、「経験者Ｂ」は業

務の経験はあるが新たに雇用する職員を記入して下さい。 

※ 複数の施設に兼務する場合は、主に従事する施設に実数を記入し、その他の

施設には（ ）書きで実数を記入して下さい。 

※ 非常勤については実数を記入するとともに、必ず［ ］書きで常勤換算数を

記入して下さい。 

 



様式４－３ 

新田端大橋北自転車駐車場等の管理運営の計画（職員の確保・育成） 

 
 
５．職員の確保（職員雇用計画） 
 

 

 

 

 

 

 

 

６．職員の育成（研修計画・研修プログラムを含む） 

 

 

 

 

 

 

 

７．マニュアル等の作成（施設管理・窓口対応） 



２．人員配置表

３．シフト表
　　※１ヵ月（３０日）分のシフト表を記載してください。

４．職員給与費内訳（社会保険料等会社負担分を除く）

※非常勤については、備考欄に時給等を記入してください。

備考

備考
19 20 21 22

勤 務 時 間
16 17 1813

職種
1511 12 147 8 9 10

新田端大橋北自転車駐車場等の管理運営計画（勤務体制・職員給与費内訳）

様式４－２

勤務
区分

形態

年間計職種
常勤（人）

非常勤（人）
計（人）

１人あた
り

平均
月額給与

月額
給与計

年額
給与計

年間賞与

合計

単位：千円



様式５ 
 

新田端大橋北自転車駐車場等の管理運営についての 
方針及び具体策 

 
１． 施設運営の理念 
 

 
２． 利用者に対する理念・基本方針 
 

 
３． 利用者の安全対策 
 

 
４． 駐輪施設に対する認識度 
 

 
５． 放置自転車対策に対する認識度 
 

 
６． 苦情対応 
 

 
７． サービス評価 
 
 
８．本事業に参画するにあたっての抱負 



《 記入例 》                          様式５ 
 

新田端大橋北自転車駐車場等の管理運営についての方針及び具体策 

 
１． 施設運営の理念 

施設の運営、維持管理に係る方針及び取組の提案など（対応マニュアル

などを添付） 
 

２． 利用者に対する理念・基本方針 
利用者に満足を与えるためのサービス提供の考え方や方策など 
 

３． 利用者の安全対策 
備品・設備等の維持管理・保守などの安全対策、利用者の事故・傷病発

生時の対応策、連絡体制、関係機関との連携、防犯・防災対策、訓練計画 
 

４． 駐輪施設に対する認識度 
駐車・駐輪施設運営を実施する事業に対する考え方、駐車・駐輪施設の

維持管理に関する考え方、これからの駐車・駐輪施設のあり方など 
 

５． 放置自転車対策に対する認識度 
放置自転車対策に対する考え方や方策など 
 

６． 苦情対応 
申し立てや解決に対する考え方、マニュアル 
 

７． サービス評価 
第３者評価や区民満足度調査への取組 

 
８． 本事業に参画するにあたっての抱負 

放置自転車対策に貢献する意志はあるか、滝野川地区自転車駐車場等

を運営するにあたっての抱負、本事業に参画するための決意など 



様式６－１

※今後５年間の資金計画を記入してください。（様式6-2の提案に係る経費を含む。）

※科目ごとの算出根拠を添付してください。

※科目ごとの仕分けは、各法人会計基準に合わせて記入します。

単位：千円
令和４年度 令和５年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度

単位：千円

　

令和４年度 令和５年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度

　

令和４年度 令和５年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度

北区への納付金

計

計

（１）管理運営費

（２）北区への納付金

科　　目

科　　目

資金収支計画書

２．支　出

１．収　入

科　　目

計



様式６－１

※今後５年間の資金計画を記入してください。（様式6-2の提案に係る経費を含む。）

※科目ごとの算出根拠を添付してください。

※科目ごとの仕分けは、各法人会計基準に合わせて記入します。

単位：千円
令和４年度 令和５年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度

単位：千円

　

令和４年度 令和５年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度

業務運営費

　自主事業運営費

　広告宣伝費

維持管理費

　維持修繕費

　保守点検費

　水道光熱費

　夜間警備費

令和４年度 令和５年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度

計

（２）北区への納付金

科　　目

　北区への納付金

計

計

　備品購入費

整理員委託費

一般管理費

人件費

その他収入

１．収　入

科　　目

　通信費

　消耗品費

２．支　出

資金収支計画書（記入例）

＊人件費には社会保険料会社負担分を含む

（１）管理運営費

科　　目

利用料金収入

自主事業収入

　研修・保険料

　支払手数料

消費税

　旅費交通費

　減価償却費



様式６－２ 
 

利用者の増加・維持管理費縮減に関する提案 
 

 
※利用者の増加・維持管理費縮減を図るための方策等の提案があれば記入してください。 

また、提案の実施に必要な経費が生じる場合は、経費の算出根拠を記入してください。 
 
 
１．利用者の増加に関する提案（自主事業計画は除く） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．維持管理費縮減に関する提案 
 
 



様式７ 
 

法令遵守及び情報管理体制についての考え方 
 
 

１．法令遵守（コンプライアンス）の姿勢 
 
 
 
 
 
 
２．法令遵守の取組 
 
 
 
 
 
 
３．個人情報保護 
 
 
 
 
 
 
４．情報公開 

 



様式７ 
《記入例》 

 
法令遵守及び情報管理体制についての考え方 

 
 

１．法令遵守（コンプライアンス）の姿勢 
 

管理にあたって、区民に対するコンプライアンスの姿勢について 
  地方自治法、労働基準法等の関係法令を守っているか 
 
 
 
２．法令遵守の取組 
 

法令・条例等の遵守に対する取組、職員に対する指導など 
 
 
 
 
 
３．個人情報保護 

 
個人情報保護に対する考え方、具体的な方策について 

 
 
 
 
 
 
４．情報公開 
 
 サービス評価や苦情対応等の情報公開に対する考え方、具体的な方策について 
 
 

 
 
 

 



様式８ 
 

自主事業計画書 
 

 
１． 自主事業についての考え方 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２． 自主事業計画 
 
 
 
 
 
 
 
 



《 記入例 》                           様式８ 
 

自主事業計画書 
 

 
１． 自主事業についての考え方 

自主事業に対する理念や考え方について記入します。 
 
 
 
 
 
 

２． 自主事業計画 
指定管理者として運営する施設において実施する自主事業の具体的な取

組と内容について記入します。 
（事業の具体的な内容、利用者ニーズの把握方法、料金設定など事業を効果

的に実施するための広告・宣伝方法など） 
 
 
 
 
 
 


