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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 

 
５．職務内容 

① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立王子第一小学校（住所：北区王子５－１４－１８） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき８日勤務 

  ④ 勤務時間      １３時００分～１６時００分 
（１日あたり３時間００分） 

⑤ 休憩時間      無 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき２０日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（２日）、慶弔休暇等 
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  ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 
関する事項 敷地内禁煙 

８．申込方法 
① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書  

※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。   
 
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 
 

５．職務内容 
① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立王子第三小学校（住所：北区上十条５－２－３） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき８日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１６時００分 
（１日あたり６時間００分） 

⑤ 休憩時間      １２時００分～１３時００分 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき２０日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（２日）、慶弔休暇等 
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  ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 
関する事項 敷地内禁煙 

８．申込方法 
① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 

※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。   
 
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 

 
５．職務内容 

① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立としま若葉小学校（住所：北区豊島５－３－３０） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき８日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１６時００分 
（１日あたり６時間００分） 

⑤ 休憩時間      １２時００分～１３時００分 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき２０日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（２日）、慶弔休暇等 
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  ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 
関する事項 敷地内禁煙 

８．申込方法 
① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 

※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。   
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 

 
５．職務内容 

① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立なでしこ小学校（住所：北区志茂１－３４－１７） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき９日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１６時００分 
（１日あたり６時間００分） 

⑤ 休憩時間      １２時００分～１３時００分 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき１９日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（２日）、慶弔休暇等 
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  ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 
関する事項 敷地内禁煙 

８．申込方法 
① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 

※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。  
 
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 
 

５．職務内容 
① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立桐ケ丘郷小学校（住所：北区桐ヶ丘１－１０－２３） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき１０日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１６時００分 
（１日あたり６時間００分） 

⑤ 休憩時間      １２時００分～１３時００分 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき１８日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（３日）、慶弔休暇等 
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  ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 
関する事項 敷地内禁煙 

８．申込方法 
① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 

※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。   
 
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 

 
５．職務内容 

① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立赤羽台西小学校（住所：北区赤羽台２－１－３４） 

        北区立滝野川第三小学校（住所：北区滝野川１－１２－２７） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき１２日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１２時００分 
（１日あたり３時間００分） 

⑤ 休憩時間      無 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき１６日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
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  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（３日）、慶弔休暇等   
⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 

関する事項 敷地内禁煙 
８．申込方法 

① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 
※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。   
 
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 

 
５．職務内容 

① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立西が丘小学校（住所：北区十条仲原４－５－１７） 

        北区立第四岩淵小学校（住所：北区赤羽３－２４－２３） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき１４日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１６時００分 
（１日あたり６時間００分） 

⑤ 休憩時間      １２時００分～１３時００分 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき１４日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      雇用保険・社会保険 
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  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（４日）、慶弔休暇等 

  
 ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 

関する事項 敷地内禁煙 
８．申込方法 

① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 
※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。   
 
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 

 
５．職務内容 

① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立西ケ原小学校（住所：北区西ケ原４－１９－２１） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき８日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１６時００分 
（１日あたり６時間００分） 

⑤ 休憩時間      １２時００分～１３時００分 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき２０日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（２日）、慶弔休暇等 
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  ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 
関する事項 敷地内禁煙 

８．申込方法 
① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 

※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。   
 
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 

 
５．職務内容 

① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立田端小学校（住所：北区田端５－４－１） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき８日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１６時００分 
（１日あたり６時間００分） 

⑤ 休憩時間      １２時００分～１３時００分 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき２０日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（２日）、慶弔休暇等 
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  ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 
関する事項 敷地内禁煙 

８．申込方法 
① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 

※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいか PR」の欄は選考に必

要なため必ずご記入ください。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次選考：申込書による書類選考 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電 

話にてお知らせいたします。 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次選考：面接（１次選考合格者のみ） 
            学校にて面接をお受け頂きます。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。   
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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 令和７年度 北区会計年度任用職員（学校事務補助員）募集案内  

 
１．職  名  学校事務補助員 
 
２．応募資格 

令和７年４月１日現在で下記に該当すること。 
・健康で、かつ、仕事に意欲があること。 

※応募時点で地方公務員法第１６条各号のいずれかに該当する方は応募できません。 
 
３．採用予定数 １名 
 
４．任用期間  令和７年４月１日～令和７年７月３１日 

※公募によらない再度の任用は連続４回までを上限とします。公募によらない再度の 
任用の上限回数に達した場合は、公募による募集に申し込むことができます。 

 
５．職務内容 

① 学校事務員の補助者として、学校の運営に従事する。 
② その他学校長が定める事項に関すること。 

 
６．勤務場所  北区立都の北学園（住所：北区神谷２丁目３０－１） 

 
７．勤務条件（予定） 

① 報  酬（時間額） １，３６８円（地域手当相当額を含む） 
            ※採用までに給与改定が行われた場合はその額によります。 

  ② 交 通 費（月額）  ５５，０００円を上限として実費支給 
③ 勤務日数      ４週間ごとの期間につき８日勤務 

  ④ 勤務時間      ９時００分～１６時００分 
（１日あたり６時間００分） 

⑤ 休憩時間      １２時００分～１３時００分 
  ⑥ 週休日       ４週間ごとの期間につき２０日 
  ⑦ 休 日       祝日、１２月２９日～翌年１月３日までの日 

その他北区規則で定める日 
  ⑧ 時間外労働     有 
  ⑨ 加入保険      無 
  ⑩ 休暇制度      年次有給休暇（２日）、慶弔休暇等 
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  ⑪ その他       就業場所における受動喫煙を防止するための措置に 
関する事項 敷地内禁煙 

８．申込方法 
① 提出書類     １．北区会計年度任用職員（学校事務補助員）申込書 
             ※「志望動機」及び「ご自身のこれまでの経験を学校事

務補助員にどのように活かしたいですか」の欄は選考の

際に参考とするため必ずご記入下さい。 
             ２．１１０円切手１枚 
  ② 提 出 先     〒 １１４－８５４６ 

北区滝野川２－５２－１０ 北区役所滝野川分庁舎 
             北区教育委員会事務局教育振興部 学校支援課学校支援係 
  ③ 提出方法     郵送または持参 

※郵送の場合は、封筒の表に赤字で「学校事務補助員申込」と

明記してください。 
※持参の場合、受付時間は８時３０分～１７時１５分です。 
（土曜・日曜・祝日を除く） 

  ④ 受付期間     令和７年２月２８日（金）まで ※必着 
 
９．選考方法      １次：申込書による書類選考 
            １次選考不合格者には、書類受付期間終了後、郵送で通知いた 
            します。 
 
            ２次：面接（１次合格者のみ） 
            １次選考合格者には、書類受付期間終了後、詳細についてお電

話にてお知らせいたします。 
             
１０．最終結果発表   面接を受けられた方全員に郵送で通知いたします。     
 
 
 

≪ お問い合わせ先 ≫  
 北区教育委員会事務局教育振興部 
 学校支援課学校支援係 担当：松沢 

 ℡ ０３（３９０８）９２９３（直通） 
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