
在職証明書の例 

在 職 証 明 書 
※のあるものは必須記入項目です 

本人氏名※  

本人住所※  

生年月日※         年    月    日 

勤務場所  

職  種  

役  職  

在職期間※       年   月   日 〜      年   月   日 

勤務形態 □ 正社員   □ 契約社員   □ パート・アルバイト 

勤務時間    時   分 〜    時   分（計   時間   分） 

休  日  

備  考 

 

 
上記の者が、在職している（していた）ことを証明します。 
 
        年    月    日 
 
 

所 在 地 

法 人 名 

代表者名                   印 

電話番号 


